Universitatea - sedinta de Senat
»Athenaeum” din s pl‘lVllld fl.md.amentarea, din data:
Bucuresti incasarea si evidenta taxelor 17.02.2022

PROCEDURA Aprobata in

aferente procesului de invatimant

Dispozitii generale

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011;

Ordinul nr.3666/30.03.2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor studentului;
Carta Universitdtii ,,Athenaeum” din Bucuresti;

Regulament privind activitatea profesionald a studentilor;

Regulamentul privind Nomenclatorul taxelor aferente serviciilor universitare;

Metodologii elaborate de catre UATH.

1. Procedura stabileste modalitatile si responsabilititile privind fundamentarea, incasarea si
evidenta taxelor aferente procesului de invatimant.
Art.1 Scopul acestei proceduri este de a stabilii instituirea unei proceduri unitare care:

Sa sprijine conducerea departamentelor/facultafilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de invatimant astfel incat sd se asigure acoperirea cheltuielilor domeniilor/
programelor de studii;

Sa ajute beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;

Sa ajute reprezentantii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestiunea corectd, operativda si unitara a contravalorii
serviciilor prestate;

Sa asigure interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor si secretariate.

2. Responsabilitati

Presedintele Universitdtii si Biroul Consiliului de Administrajie sunt responsabili pentru
implementarea si menfinerea acestei proceduri.

Art.2.1 Presedintele Universitatii raspunde de aplicarea unitara a procedurii, in ce priveste asigurarea
masurilor de incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de invatamant.

Serviciul Economic si tehnic - administrativ asigurd organizarea corespunzatoare a procesului
de incasare, rambursare, inregistrare in evidenfa contabild a debitorilor, in baza situatiilor
furnizate de facultati.

Art.2.3 Firma de contabilitate S.C.DKL Accounting Partners SRL inregistreaza veniturile in contabilitate.
Persoana desemnatd din cadrul UATH poartd raspunderea incasarii corecte a taxelor in
numerar.

Art.2.5 Persoana desemnatd din cadrul UATH cu evidenta achitarii taxelor poarta raspunderea:

Art.2

Art.2.2

Art.2.4

Art.2.6

-

Preludrii situatiilor studentilor de la facultati, pentru inregistrarea debitorilor din taxe;
Evidenta achitarii taxelor;

Evidenta nominala si centralizata a taxelor;

Introducerea in programul informatic a Platformei UATH a termenelor de incasare a taxelor
si a cuantumului taxelor de scolarizare.

Inregistrarea corecta si la timp a tuturor taxelor incasate de la studenti si masteranzi;

De a wverifica in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daca
absolventul a achitat integral taxele/majoririle de intarziere datorate.

Neachitarea pana la finele anului universitar, respectiv 30 septembrie, a taxelor si a penalitétilor
datorate pentru anul in curs, atrage dupa sine exmatricularea studentilor.

Acest lucru se va realiza numai dupéd ce in prealabil decanii, secretariatele au efectuat toate
demersurile legale de a incasa debitele de la cei in cauza.

Art.2.7 Participarea studentilor in sesiunile de examene va fi conditionatd de plata la zi a tuturor
sumelor restante, respectiv a debitelor din taxele de scolarizare s1 majorarilor aferente acestora.



Art.2.8 Raspunderea pentru aplicarea acestor prevederi revine persoanei din cadrul UATH desemnati cu
evidenta achitarii taxelor i secretariatelor facultatilor.
Art.2.9 Procedura se aplicd pentru tofi studentii Universitatii UATH.

3. Reguli privind stabilirea Taxelor scolare
Art.3  Taxele scolare trebuie sd acopere integral costurile generate de scolarizarea studentilor in functie
de: - costul mediu pe student stabilit de catre firma de contabilitate,
- calitatea serviciilor educative si
- raportul dintre cerere si ofertd pe piata serviciilor educationale.
Art.3.1 Taxa scolard reprezintd contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de catre institutia
de invatamant superior, in cadrul programelor de studiu.
Art.3.2 Taxa scolara aprobata de Senatul Universitatii va fi specificatd in contractul de scolarizare si
poate fi reactualizatd anual prin contractul anual de studii.
Art.3.3 Taxa scolard este unica pentru toti studentii unui an de studiu, la aceeasi specializare.
Art.3.4 Nivelul Taxei scolare va fi stabilit anual de catre Senatul UATH, cu avizul Consiliului de
Administratie, in functie de specificul domeniului de studiu.
Art.3.5 Pot fi stabilite Taxe scolare suplimentare conform anexei 1.

4. Cuantumul taxelor se aprobid de ciatre Senatul UATH cu trei luni inainte de inceperea anului
universitar si se afiseaza pe site-ul universitatii.
Art.4 Studentii §i masteranzii pot achita taxa pana la termenele stabilite, avand la dispozitie modalitatile:
»  in numerar la sediul universitatii;
»  prin virament bancar in contul universitatii deschis la BCR sector 1.

Studentii si masteranzii trebuie sd precizeze urmatoarele:
»  Numele si prenumele
Facultatea,
Programul de studiu,

»  Anul de studiu/an universitar.

Art.4.1 Taxa de scolarizare se achita si in trei rate, cu incadrarea in termenele mentionate in contractele de
scolarizare. Celelalte taxe se achita la momentul solicitarii serviciului. In perioada de intrerupere
a studiilor nu se achita taxe.

Art.4.2 Neachitarea pand la termenele stabilite a taxelor de scolarizare, atrage dupa sine calcularea
de penalizari de intarziere in procent de 10 % pe lunad de intarziere. Cuantumul acestora nu
poate depasi limita valorica a taxei neplatite.

Art.4.3 Accesul la examene este condifionat de achitarea la zi a cuantumului taxei convenite si a
penalitafilor pentru neplata la termen a taxelor, inclusiv a taxelor de recuperare a orelor de
laborator, dacd este cazul.

Art.4.4 Studentii sunt instiinfati, in mod individual, prin intermediul email-ului, telefonului si programului
informatic, cu privire la termenele scadente pentru plata taxelor si/ sau eventualele restante
inregistrate.

a) Studentilor inscrisi la studiile universitare de licentad sau masterat, in anul I de studiu, care
solicitd anularea inmatriculdrii (retragerea) pand in 30 octombrie si au achitat parfial sau
integral taxa de scolarizare, li se va percepe o penalizare de 10 % din suma achitata.

b) Studentii de la studiile universitare de licentd sau masterat care solicitd retragerea de la
studii dupd 1 octombrie, au obligatia achitarii taxelor de scolarizare la zi, conform
termenelor de plata.

¢) Nici o altd taxd nu se restituie, doar daca a fost incasatd eronat din motive independente,
cauzele fiind specificate clar in cererea de restituire a taxei.

Art.4.5 Daca studentul care renunta la studii In timpul anului universitar nu a facut cerere de intrerupere a
studiilor conform reglementarilor proprii aprobate de senatul universitar, nu-l exonereaza de
raspundere pentru plata taxei de scolarizare si a majordrilor de intarziere aferente.

Art.4.6 La solicitarea scrisd a celor in cauzi, care sd con{ind si motivatia, presedintele Consiliului de
Administraie poate aproba scutirea, reducerea sau esalonarea platii taxelor de scolarizare.
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5. Reesalonarea taxei de scolarizare

Art.5 Studentii pot beneficia o singurd data in cadrul unui an universitar, de reesalonarea platii taxei
de scolarizare 1n baza unei cereri (Anexa 2) adresate presedintelui Consiliului de Administratie
al Universitatii ,,Athenaeum™ din Bucuresti.

6. Anexe

« Anexa 1 —Nomenclatorul cu taxele aferente serviciilor universitare;
» Anexa 2 — Cerere pentru scutire de penalizéri sau reesalonare a taxei de scolarizare.

Prezenta procedurd a fost modificatd si actualizatd in sedinta de senat din data de 07.05.2018 si
revizuita si modificatd in data de 17.02.2022




UNIVERSITATEA ,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

NOMENCLATORUL

TAXELOR AFERENTE SERVICIILOR UNIVERSITARE

ANEXA 1

I. TAXE DE ADMITERE
-invatdmant cu frecventa-

a) | Studii universitare de Licenta
b) | Studii universitare de Master
II. TAXE DE SCOLARIZARE
a) | Studii universitare de Licenta
- Anul I
- Anul Il
- Anul I
b) | Studii universitare de Master
- Anul I
- Anul 11
¢) | Studii Postuniversitare
II1. TAXE SPECIALE
a) | TAXA analizi dosar admitere cetdteni striini
b) | TAXA MOBILITATE (TRANSFER)
- la altd universitate/eliberare dosar;
- de la alta universitate;
- In interiorul universitagii;
¢) | TAXA DE REINMATRICULARE
d) | TAXE PRIVIND SITUATIA SCOLARA
Taxa recuperare ore laborator informatica;
Taxa sustinere examen/proba de verificare - sesiunea a I1I- a (restante);
Taxa sustinere examen/proba de verificare - reexaminari;
Taxa examen de diferenta;
Taxa mdrire nota;
Taxa eliberare duplicat carnet student/legitimatie;
Taxa eliberare adeverinta, la cerere;
Taxd adeverinte autenticitate
Taxa eliberare acte studii in regim de urgentd (5 zile lucritoare de la depunerea
cererii).
Taxa privind intocmirea foilor matricole, suplimentelor la diplome, neinsotite de
diplome pentru absolventii programelor de studii neautorizate;
e) TAXE DE EXAMEN DE FINALIZARE A STUDIILOR
Taxa sustinere examen finalizare studii licenta
Taxa susfinere examen finalizare studii master;
Taxa sustinere examen finalizare studii autorizate UATH in cadrul altor universitati;
Taxa eliberare dosar licenta (pentru inscrierea la altd universitate);
Taxa verificare antiplagiat lucrare de licentd/dizertafie;
f) TAXE DUPLICATE
- duplicat diploma licenta/masterat/certificat de atestare a competentelor profesionale;
- duplicat supliment la diploméa/foaie matricola;
- duplicat foaie matricold specializiri neautorizate.
g) | TAXE ARHIVARE ACTE STUDII
- pentru acte de studii neridicate, cu o vechime cuprinsd intre 2-5 ani;
- pentru acte de studii neridicate cu o vechime mai mare de peste 5 ani;
- eliberare programe analitice/fise de disciplina;
- evidente din arhiva universitaii;
h) | - Eliberare diploma si supliment la diploma gratuit

- Eliberare carnet de student

- Eliberare adeverinte pensie de urmas, spitalizare, transport, etc.




Anexa 2

Catre,

CONDUCEREA UNIVERSITATII ,,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

SUbSEMNALUL/A  ....eeieiiieeee e e student/a
J8 FACUITATEA ..oeeiiiiieiieiieee ettt ettt e e e e e e ettt e e e e s e s s b bt et eeseessssaaaaseeeeeas ,
SPECIALIZATEA. ..ottt ettt et e st e et e e beessbeeseeeabeeseeenbeennes , forma de
invatamant cu frecventa, anul de studiu ............cccoceeunenee. , anul universitar..........ocoeevvveeeeeeennnn. ,

Prin prezenta, va rog sa-mi aprobati:
- Amanarea ratei I din taxa de scolarizare |:|
- Amanarea ratei a II-a din taxa de scolarizare |:|

- Amanarea ratei a IIl-a din taxa de scolarizare |:|

*(se va bifa in cisuti ce rati doriti sa fie amanati)

Solicit cele de mai sus pentru urmatoarele motive:

R ;
e ;
B et e e ————t e e et e ea———————taee et aaaa——————taeeeeaaa i ————taeeeeeaanrtrraraaaeeeeaans

Semnatura Studentului,



