ﬁ UNIVERSITATEA “ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

UNIVERSITATEA
ATHENAEUM

PROCEDURA
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
PROCESULUI DIDACTIC ON-LINE

2020



I UNIVERSITATEA “ATHENAEUM” DIN BUCURESTI

UNIVERSITATEA
ATHENAEUM

(1) Acestd procedurd se refera la desfasurarea activitdtilor didactice asistate, din planurile de
invitamant de la Universitatea Athenaeum din Bucuresti (UATH), pe perioada suspendarii activitatii
didactice fata-in-fata.

(2) Activititile didactice asistate se vor desfasura integral in sistem de invatamant la distantd prin
comunicatii electronice (on-line).

(3) Prin activitate didactica asistatd desfdsurata on-line, se intelege interactiunea directd prin mijloace
electronice a cadrului didactic cu studentii pe durata stabilitd prin planul de invatimant si programul
orar. Interactiunea directd prin mijloace electronice intre cadrul didactic si studenti reprezintd
comunicarea in timp real, in ambele sensuri, prin mijloace audio, video sau mesaje scrise scurte.
Comunicarea exclusiv prin email, prin intermediul platformelor de distribuire electronica a
documentelor sau a platformelor de arhivare on-line nu reprezinta interactiune directd prin mijloace
electronice in acceptiunea acestui regulament.

(4) Pentru buna desfasurare a procesului de invatamant, in acord cu prevederile legale in vigoare, la
propunerea Consiliului de administratie, Senatul UATH poate decide modificarea calendarului anului
universitar.

(5) Comunicdrile si transmiterea de informatii stabilite conform prevederilor acestei proceduri se
desfdsoard prin mijloace electronice. Comunicarile prin e-mail se realizeazd utilizdnd adresele
institutionale ale UATH.

(6) UATH va asigura la nivelul universitatii platforma de invatimant on-line Microsoft Teams si
licentele necesare pentru cadrele didactice si studenti. Activititile didactice asistate desfasurate on-line
se pot efectua pe platformele ZOOM, Microsoft Teams sau alte platforme de invatdmant on-line
stabilite de cadrele didactice titulare de disciplind cu acordul directorilor de departamente si dupa
consultarea studentilor.

(7) Cadrele didactice raporteaza lunar modul in care s-au desfasurat activitatile didactice. Raportarea
include urmatoarele informatii: saptamana calendaristicd, denumirea programului de studii universitare
de licentd sau masterat, denumirea disciplinei, ziua si intervalul orar de desfasurare a activitatii
didactice, platforma de invitimant la distanta utilizatd, numele cadrului didactic si natura activitatii
didactice (activitate de predare — curs, activitati aplicative — seminar, proiect sau laborator). Cadrele
didactice confirma corectitudinea informatiilor raportate prin semnéturd olografd sau prin comunicare
electronica (email transmis de pe adresa institutionala).

(8) Cadrul didactic titular de disciplina si directorul de departament identificaA modalitatile de
desfasurare on-line a activitatilor didactice de laborator. Prin exceptie de la alin.(2), la totii anii de

studiu cu exceptia anilor terminali, la propunerea cadrului didactic titular de disciplind si a directorului
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de departament, conducerea facultitii poate decide recuperarea la o datd ulterioard a activitatilor
didactice asistate de laborator care nu se pot desfasura on-line.

(9) In cazul in care, din motive intemeiate, activitatea didactica siptamanala la o disciplini nu se poate
desfasura conform programului orar, cadrul didactic titular de disciplind va informa directorul de
departament care decide asupra modalitatii de recuperare dupa consultarea cadrului didactic.

(10) In situatii bine justificate in care accesul la infrastructura electronica de comunicatii este deficitar,
daci o disciplind se desfasoara la doud programe de studii, avand fise similare din punct de vedere al
continutului si numarului de ore de activitate didactica asistata alocat, Consiliul departamentului poate
decide desfasurarea on-line in comun a activitatilor didactice asistate de predare (curs) la aceste
programe de studii, dupa consultarea titularilor de disciplini si a studentilor.

(11) In situatii bine justificate in care accesul la infrastructura electronica de comunicatii este
deficitar, in cadrul unei discipline de la un program de studii cadrul didactic titular de disciplind poate
decide desfasurarea on-line in comun a activitatilor didactice asistate la seminare/laboratoare/proiecte
pentru doud sau mai multe grupe de studenti, dupé consultarea acestora.

(12) Activitatile didactice asistate in regim de plata cu ora care nu se desfasoara on-line, nu se dau in
platd. In cazul in care aceste activititi se recupereaza la o data ulterioara, acestea vor fi pontate in luna
desfasurarii.

(13) Cadrele didactice titulare de disciplina transmit invitatii de participare la activitatile didactice
asistate desfdsurate on-line si oferd acces la materialele didactice suport catre directorul de
departament, in sarcina caruia se afld disciplina. Cadrele didactice titulare de disciplind transmit
invitatii de participare la activitatile didactice asistate desfasurate on-line si catre decanul facultatii,
unde se desfasoara activitatea didactica, la cererea acestuia.

(14) Consiliul facultatii, analizeaza si decide asupra disciplinelor pentru care nu s-a organizat on-line
activitatea didactica asistata intr-o manierd eficienta.

(15) In cazul studentilor care nu se afla in ultimul an de studiu (programe de studii universitare de
licentd sau masterat), in cazul disciplinelor pentru care nu s-a organizat on-line activitatea didactica
asistatd intr-o maniera eficientd, conducerea facultatii organizeaza programe de recuperare a acestor
discipline in anul universitar urmator.

(16) In cazul studentilor aflati in ultimul an de studiu (programe de studii universitare de licentd sau
masterat), pentru a permite finalizarea studiilor, la propunerea Consiliului de administratie, Senatul
UATH poate decide organizarea unei sesiuni de examinare aditionale, fard costuri suplimentare sau
alte restrictii prevazute in planurile de invatdmant. Dupa caz, conducerile facultétilor vor stabili

programe de recuperare in anul universitar urmator pentru acesti studenti.
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(17) Cadrele didactice titulare de disciplina transmit studentilor materialele de curs utilizate pentru
evaluarea finala in format electronic cu cel putin o luna de zile Tnainte de data examindrii sau imediat
dupa intrarea in vigoare a prezentei proceduri.

(18) Continutul si dificultatea subiectelor pentru examene sau colocvii, indiferent de modul de
desfasurare al acestora, vor reflecta strict cantitatea si calitatea materiei predate prin interactiunea
directd prin mijloace electronice a cadrului didactic cu studentii.

(19) In fisele de disciplina, cadrele didactice titulare de disciplind stabilesc si modalitatile de
desfasurare on-line a examindrii $i notarii studentilor.

(20) Consiliile departamentelor aproba modalitatea de desfasurare on-line a examinérii dupa
consultarea cadrului didactic titular de disciplind, in acord cu prevederile Procedurii de examinare si
notare online. Modalitatea de desfasurare on-line a examindrii se comunica studentilor la inceputul
semestrului sau cu cel putin cu o lund de zile Tnainte de data examinarii.

(21) Prin modalitatea de desfasurare on-line a examinarii unui student se urmdreste reducerea
subiectivititii examindrii si prevenirea fraudelor. Documentele scrise intocmite de catre studenti se
transmit pe adresele de mail institutionale.

(22) In cazul accesului deficitar la infrastructura electronici de comunicatii, studentii pot solicita
conducerii facultdtii reprogramarea examinarii la o data ulterioara, in cadrul sesiunii de examene.
Conducerea facultitii decide asupra reprogramarii examinarii dupa consultarea cadrului didactic titular
de disciplina.

(23) Verificarea pe parcurs a aplicatiilor si proiectelor se face prin mijloace on-line. Studentii transmit
materialele de studiu elaborate in scopul verificarii acestora de catre cadrul didactic pe adresele de mail
institutionale. Formatele utilizate sunt pdf, xIs, doc, ppt sau jpg.

(24) Predarea finala a materialelor de studiu elaborate de cétre studenti (aplicatii rezolvate, referate,
proiecte etc.), cu exceptia proiectelor/lucrarilor de diploma si lucrarilor de disertatie, se face in format
electronic.

(25) Notele acordate se transmit individual fiecarui student .

(26) Cadrul didactic titular de disciplind intocmeste lista notelor acordate cuprinzdnd urmdtoarele
informatii: numele disciplinei, programul de studii universitare, numele complet al studentilor, notele
acordate si data examinarii. Cadrul didactic titular semneaza olograf si transmite lista notelor acordate
prin e-mail cétre secretariatul facultatii. Listele notelor transmise prin email se ataseaza cataloagelor in
format tiparit si se utilizeazd pentru centralizarea rezultatelor studentilor in cadrul activitdtilor de
secretariat. In cel mai scurt timp posibil sau dupa reluarea activitatii didactice fata-in-fatd, cadrul
didactic titular de disciplind consemneaza notele in catalogul disciplinei in strict acord cu listele

transmise prin email, mentionand data efectivd a examinarii. In cazul in care la data reludrii activitatii
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didactice fatd -in- fata titularul de disciplind nu mai este disponibil, notele se inregistreaza in catalog
de catre directorul de departament. Consemnarea notelor in cataloage se realizeaza cel mai tarziu, in
termen de 14 zile de la reluarea activitatii didactice fata-in-fata.

(27) Situatiile particulare (asociate unor discipline, modalititi de examinare, dificultiti informatice la
nivelul cadrelor didactice si/sau studentilor, etc.) neacoperite prin prevederile acestei proceduri sunt
analizate si rezolvate de conducerile facultatilor. In situatii bine justificate, cererile studentilor privind
situatii particulare care contravin prevederilor acestei proceduri pot fi supuse aprobarii Consiliul de

administratie, la decizia conducerii facultatilor.

Prezenta procedurd a fost aprobata in sedinta de Senat din data de 02.04.2020.



