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METODOLOGIA
privind intocmirea statelor de functii ale personalului didactic

din Universitatea ,,Athenaeum” din Bucuresti pentru anul universitar 2021-2022

Art. 1 (1) Statele de functii ale personalului didactic pentru anul universitar 2021-2022 se vor intocmi
in baza Legii nr.1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare si
OMECTS nr. 3163/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continud si vor cuprinde
activitatile didactice pentru toate programele de studii universitare (licentd IF, masterat IF) si
postuniversitare, precum si activitdtile de cercetare.

(2) Activitatile didactice specifice programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud se normeaza separat si nu intrda sub incidenta art. 288 alin. (1) din Legea
nr. 1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.

I. intocmirea statelor de functii pentru activititile didactice de la inviitimantul universitar de
licenta si masterat, forma IF

Art. 2 (1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin stabilirea
de norme universitare, cu cel putin 15 zile Tnainte de inceperea fiecdrui an universitar si nu
se pot modifica in timpul anului universitar.

(2) Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor, de cétre directorul de
departament, prin consultarea membrilor acestora, pe baza planurile de invatdmant avizate de
rectorul UATH, a normei didactice si de cercetare, ca urmare a precizarii sarcinilor didactice si de
cercetare de catre consiliul facultatii.

(3) Statele de functii se avizeazd de Consiliul facultatii si Consiliul de Administratie si se aproba
de Senat.

Art. 3 Functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tinand seama de: planurile de invatamant,
formatiile de studii si normele universitare.
Art. 4 (1) Norma universitara poate cuprinde:

a) Norma didactica;

b) Norma de cercetare. Compensarea normei didactice cu activititi de cercetare este de cel
mult 2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0,5 ore
conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta
prin concurs.

(2) Norma didactica cuprinde:

a) activitati de predare;



b) activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

c) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;

d) indrumarea elaborarii lucrarilor de disertatie de la programele universitare de masterat;

e) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintificd inscrise in planurile de
invatamant;

f) activitati de evaluare;

g) tutorat, consultatii, Indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

h) participarea la consilii si In comisii in interesul invatdmantului.

(3) Norma didactica se stabileste pe baza planurilor de invatdmant si se calculeazd ca norma
medie saptamanald, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuata,
pentru toate activitdtile didactice. Norma medie sdptdmanald se stabileste prin impartirea
numarului de ore conventionale din fisa individuald a postului la numarul de sdptimani
inscris in planul de invatdmant pentru activitatea didacticd din Intregul an universitar.

Art.5 Norma didactica pentru toate posturile se stabileste pentru anul universitar 2021-2022 la 16 ore
conventionale pe saptimana.

Art.6 Pentru plata cu ora norma didacticd saptamanala minima, calculatd in ore conventionale, se
stabileste conform legii, dupa cum urmeaza:

a) profesor: 7 ore conventionale;

b) conferentiar: 8 ore conventionale

c) lector: 10 ore conventionale

d) asistent: 11 ore conventionale, cuprinzand numai activitati de seminar.

Art. 7 (1) La propunerea directorului de departament si cu acordul consiliului facultatii sau al
directorului de proiect de cercetare norma didacticd poate fi completatd cu activitdti de
cercetare, in cazul in care aceasta nu poate fi constituitd din ore de curs si seminar
aferente domeniului de specializare al cadrului didactic, cu conditia sd existe proiect de
cercetare finantat.

(2)Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare
este echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in
functia didactica obtinuta prin concurs.

Art. 8 (1) Ora conventionald reprezintd ora didactica de activitati de seminar, lucrari practice si
de laborator, indrumare de proiecte de an din invatdmantul universitar de licentd, care se
echivaleaza astfel:

a) pentru invatdmantul universitar de licentd, ora de activititi de predare (curs) = 2 ore
conventionale;

b) pentru invatamantul universitar de masterat, postuniversitar si in cazul programelor de
formare profesionala a adultilor si de perfectionare a cadrelor didactice, ora de activitéti de
predare (curs) = 2,5 ore conventionale, iar ora de seminar, lucrari practice si de laborator,
indrumare de proiecte de an =1,5 ore conventionale;

¢) pentru activitdtile de cercetare si activitatile prevazute la art. 4 (2) lit. ¢),— 1), o ord de
activitate = 0,5 ore conventionale.

II. Normarea activitatilor didactice la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua

Art. 9 Pentru fiecare program de studii postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continua, se
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va intocmi un stat de functii, pe baza planului de invatamant elaborat de departamentul care ofera
cursul, avizat de Consiliul facultatii care gestioneazd programul si Consiliul de administratie
al UATH, aprobat de Senatul UATH.

I1I. Ocuparea posturilor didactice vacante

Art. 10 (1) Activitatile didactice din posturile vacante vor fi acoperite in regim de “’plata cu ora” de
personalul didactic titular (evaluat cu calificativul ,,foarte bine” sau ,,bine”), cadrele didactice
pensionate UATH sau de cadre didactice asociate, In urmatoarea ordine:

a) cadre didactice titulare din UATH;

b) cadre didactice pensionate UATH,;

¢) cadre didactice asociate invitate;

(2) In invatamantul superior poate functiona personal didactic asociat pentru urmdtoarele
functii: asistent universitar, lector universitar, conferentiar universitar si profesor
universitar.

(3) Pentru personalul titular, numarul maxim de ore platite in regim de platd cu ora (si
respectiv numadrul total de ore care pot fi tinute peste norma de bazd), indiferent de
institutia la care se efectueaza, nu poate depdsi doud norme didactice (conform Legii nr.
1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare).

(4) Pentru cadrele didactice asociate, numarul maxim de ore platite in regim de plata cu ora
nu poate depasi doud norme didactice.

Art. 11 Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal didactic din institutie si cu cadre didactice
pensionate UATH se realizeaza prin consultarea membrilor departamentului si se aproba in cadrul
sedintelor de departament.

Art. 12 Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal didactic asociat (din afara institutiei) se
face conform metodologiei de ocupare a posturilor didactice vacante. Angajarea temporara
a personalului didactic asociat se face cu aprobarea Senatului universitar. Cadrul didactic
asociat trebuie sa indeplineascad conditiile minime cerute pentru ocuparea postului respectiv,
prevazute de Legea 1/2011 a Educatiei Nationale si de Metodologia UATH privind ocuparea
functiilor didactice si de cercetare vacante.

Art. 13 In cazul pensiondrii pe parcursul anului universitar, personalul didactic si de cercetare
poate continua activitatea la cerere, cu aprobarea senatului, in baza unui contract pe perioada
determinata cu maxim doua norme didactice minime.

Art. 14 La propunerea departamentului, In cazul in care acesta nu isi poate acoperi normele didactice
cu personal didactic titular, Senatul universitar, pe baza evaluarii anuale a performantelor
academice, poate decide mentinerea ca titular a unui cadru didactic sau de cercetare, dupa
implinirea varstei standard de pensionare (65 de ani).

Art. 15 Pot beneficia de prevederile art. 13 si 14 numai cadrele didactice evaluate cu calificativul
“foarte bine” sau “bine”.

IV. Alte precizari

Art. 16 In posturile didactice vacante se inscriu 1n afara orelor de predare si seminarizare si activitdtile
prevazute in Anexa 1, coloana 1.

Art. 17 Normarea disciplinelor de la ciclul licenta IF intre 25-32 studenti/grupa de seminar se face in
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formatiuni de curs conform reglementarilor ARACIS (150-180 studenti/serie); grupele de
seminar si de laborator, la programe de licenta si de masterat se vor incadra, de reguld, intre 25-
32 de studenti.

Art. 18 Posturile vacante vor fi normate la nivel de lector si asistent (16 ore pentru fiecare post), cu
exceptia posturilor de profesor si conferentiar ce urmeaza a fi scoase la concurs.

Art. 19 (1) Statele de functii ale personalului didactic pentru anul universitar 2021-2022 se intocmesc si
se valideaza din punct de vedere al sustenabilitdtii financiare, iar dupa aprobarea lor de
catre Senat vor fi semnate. Forma finald a statului de functii se pdstreaza semnatd si pe
suport de hartie.

(2) Responsabilitatea intocmirii corecte a Statelor de functii in concordanta cu prevederile legale
si ale prezentei metodologii apartine directorilor de departament.

Prezenta Metodologie a fost aprobata in Sedinta Senatului Universitdtii ,,Athenaecum” din Bucuresti din
data 15.07.2021.

Presedinte Senat, Rector

Prof. univ. dr. Emilia Vasile Conf. univ. dr. Mitran Daniela



Anexa 1

Normarea activitatilor prevazute in Legea Educatiei Nationale pentru licenta
si masterat (o ora fizica=0,5 ore conventionale)

Timp alocat ACTIVITATI Timp alocat
(ore fizice) (ore fizice)

ACTIVITATI

care se pot norma ca
obligatii ale cadrelor

vacante) in afara orelor de didactice si se evidentiaza
curs si seminar, conform separat in statul de functii

Art. 14 al personalului didactic
(ultima coloand),
conform Art. 15

(1) (2) (3) 4)

Verificarea lucrarilor de 3 lucréri/ora
control, a referatelor si
lucrarilor de laborator ale

care se includ in posturile
didactice (ocupate si

Indrumarea elaborarii lucrarilor 10 ore/lucrare
de licentd (maxim
15 lucrari de fiecare cadru

didactic) studentilor
Indrumarea elaborarii lucrarilor 12 ore/lucrare Elaborare materiale didactice maxim 120 ore
disertatie (maxim (manuale, culegeri, prezentari pentru fiecare cadru
10 lucrari de fiecare cadru power point etc), subiecte didactic pe an
didactic) examene, pregatire cursuri, universitar
seminarii, laboratoare
Elaborarea suporturilor de
curs, studiilor de caz, maxim 220
lucrarilor de laborator pentru
studenti
Documentare pentru elaborarea maxim 220 ore
de materiale didactice
Activititi de evaluare (examene, max. 3 Participarea la supravegherea maxim 12 ore pentru
verificari pe parcurs, colocvii) studenti/ora examenelor de admitere la fiecare
licentd, masterat si licentd, masterat, cadru didactic
postuniversitare organizate la nivel de membru al comisiei
facultate

maxim 4 ore pe

30 minute/ student Conducerea activitatilor
saptamana pentru o

Participarea in comisiile de
sportive

sustinere a examenelor de
finalizare a studiilor de licenta si singurd reprezentativa
masterat
Consultatii 56 ore/semestru Supraveghere alte examene 10 ore/semestru




Recenzii stiintifice pentru
materialele elaborate in cadrul
departamentului

40 ore/semestru

Participare la sedinte si alte
activitati in cadrul
departamentului

50 ore/semestru
(probleme
organizatorice,
actualizare planuri de
invatamant,
elaborare state de
functii, organizare
conferinte etc.)

Indrumarea elaborarii si
evaludrii comunicarilor
stiintifice in cadrul sesiunii
stiintifice studentesti

Indrumarea cercurilor
stiintifice

30 ore/an

30 ore/an

Elaborare rapoarte la nivel
individual si de
departament/facultate
(ARACIS, cercetare etc.)

max 120 ore

Obs: Legea 1/2011 prevede ca unei ore fizice de activitati sa ii corespunda minimum 0,5

ore conventionale (art. 287 alin.9).

Modelul statului de functii este cel prezentat in Anexa nr. 2.




UNIVERSITATEA ,ATHENAEUM” DIN BUCURESTI
Departamentul de

STAT DE FUNCTII DE PERSONAL DIDACTIC

Anexa 2

Nr. | Den. Numele si Functia Specialit. | Vechime [ Titular Disciplina Facultatea/ Anul de Numir ore de activitate didactici Alte
crt. [ post prenumele didact. titlul sau Specializarea/ studiu Total ore Curs - ore fizice Seminar, lucriri act.care
de stiintific Asociat Program master seria | conventio practice, proiecte —ore | intrdin
incad. nr.grupe nale fizice oblig.c.d
Total | Sem.I | Sem.Il | Total | Sem.I | Sem.II
RECTOR DECAN DIRECTOR DEPARTAMENT




